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PROGRAMA 2023

Espacio curricular: ADMINISTRACION
Curso: 6TO ANO.
Ciclo: 2023

Docente: Andrea Cartia.

CONTENIDOS y APRENDIZAJES

EJE ORGANIZADOR |: ADMINISTRACION DE LA PRODUCCION.

ADMINISTRACION: CONCEPTO. NATURALEZA. LA ADMINISTRACION COMO
PROCESO. LAS ORGANIZACIONES Y SUS NIVELES. LOS ADMNISTRADORES:
COMPETENCIAS, HABILIDADES Y ROLES. TRABAJO DEL ADMINISTRADOR. LAS
ORGANIZACIONES: CONCEPTO, CARACTERISTICAS Y OBJETIVOS. LA
ORGANIZACION COMO SISTEMA. CLASIFICACION DE LAS ORGANIZACIONES.
LA ADMINISTRACION DE LA PRODUCCION. LOS PRODUCTOS. LA
ADMINISTRACION DE LA PRODUCCION COMO SISTEMA. ORIGEN Y EVOLUCION
DE LA ADMINISTRACION DE LA PRODUCCION. OBJETIVOS DE LA
ADMINISTRACION DE LA PRODUCCION. EL GERENTE DE L AREA DE
PRODUCCION. LOS PROCESOS PRODUCTIVOS. ORGANIZACION DE LA

PRODUCCION.

EJE ORGANIZADOR II: ADMINISTRACION FINANCIERA.

FINANZAS: CONCEPTO. IMPORTANCIA Y EVOLUCION. DECISIONES DE
INVERSION Y DE FINANCIAMIENTO. DECISION DE INVERSION: ACTIVOS
REALES Y FINANCIEROS.CAPITAL DE LA EMPRESA. RIESGO, RENDIMIENTO,
RENTABILIDAD Y COSTO DE OPORTUNIDAD. FUENTES DE FINANCIAMIENTO:
APORTE DE LOS SOCIOS. EL CAPITAL. FINANCIAMIENTO DE LA EMPRESA.
FINANCIAMIENTO A CORTO Y LARGO PLAZO.



EJE ORGANIZADOR lll: CREDITOS BANCARIOS

CUENTAS BANCARIAS. CUENTAS CORRIENTES. CAJA DE AHORRO. PLAZO
FIJO. CREDITOS BANCARIAS: ADELANTOS EN CUENTA CORRIENTE.
CONCEPTO, CARACTERISTICAS, DISPOSICIONES LEGALES Y REGISTRACION
CONTABLE. DESCUENTOS DE DOCUMENTO: DOCUMENTOS DE PROPIA FIRMA

Y DE TERCEROS: CONCEPTO, CARACTERISTICAS Y DISPOSICIONES LEGALES
VIGENTES. REGISTRACION CONTABLE.

BIBLIOGRAFIA BASICA:

e GARCIA APOLINAR ADMINISTRACION FINANCIERA Y BANCARIA EDIT.
SAINTE CLAIRE 1998.

o« APUNTES.

e LIC. MARCELA CASSUTTI Y LIC. JUAN SANCHEZ. INTRODUCCION A LA
ADMINISTRACION. 2013.

Es obligacién del alumno tener la carpeta completa y prolija durante todo el afio. La misma
debera ser presentada en todo momento que el docente la requiera, y también en Coloquio
o mesas de Examenes- Complementarios o Previos.

Lo mismo sucede con cualquier otro material solicitado por el docente, para el desarrollo de
las actividades dulicas.




